
拓殖大学北海道短期大学 

パソコン資格取得公開講座 
中央職業能力開発協会主催の公的資格「コンピュータサービス技能評価試験ワープロ部門３級」および、同試験
「表計算部門３級」の取得を目指し、実務的な情報活用力を向上します。受講生の皆様を講師と学生がサポート
します。 

 ワープロ部門 3級 
 文書作成に係る「入力の正確性」「入力スピード」による基礎レベル 
 全 6 回、土曜日、午後１時 30 分〜２時 50 分 

日 程 内 容 
第１回 10月 7日 ガイダンスと受験案内 
第２回 10月 21日 課題 1 文字入力 
第３回 11月 4日 課題 2 文書の作成 
第４回 11月 18日 課題 3 文書の編集・校正 
第５回 12月 2日 課題 1から課題 3の補習 
第６回 12月 9日 模擬試験 

 表計算部門 3級 
 表作成に係る「正確な操作」「適切な機能活用」による基礎レベル 
 全 6 回、土曜日、午後３時 30 分〜４時 50 分 

日 程 内 容 
第１回 10月 7日 ガイダンスと受験案内 
第２回 10月 21日 課題 1 表の作成 
第３回 11月 4日 課題 2 装飾・編集 
第４回 11月 18日 課題 3 グラフ作成 
第５回 12月 2日 課題 1から課題 3の補習 
第６回 12月 9日 模擬試験 

場 所：拓殖大学北海道短期大学 
対 象：Windows パソコンを使用したことがあり、北空知（深川市、妹背牛町、雨竜町、沼田

町、秩父別町、北竜町）に在住、または通勤、通学、通所されている方。また、平成 30
年 1 月 13 日（土）同会場で受講部門の受験を希望する方。 

受 講 料：無料 
定 員：各部門先着１０人（受講部門はワープロ部門か表計算部門のどちらか１つのみ） 
講 師：農学ビジネス学科 准教授 庄内慶一 
申込方法：お電話、または裏面の申込用紙により FAXをお送りください。（９月１５日（金）まで） 
申 込 先：拓殖大学北海道短期大学（電話２３－４１１１ ／ FAX２３－４４１１） 
試 験：平成３０年１月１３日（土）、拓殖大学北海道短期大学で実施します。受講した部門の

み受験できます（受験料５，２５０円。受験必須ではありません）。合格者には、「技士」
の称号で合格証が授与されます。 



拓殖大学北海道短期大学 

パソコン資格取得公開講座 

―申込用紙― 
申込日 平成２９年  月  日 

フ リ ガ ナ  

氏 名 

 

 

住 所  

電話番号※  

FAX 番号※  

メールアドレス※  

受講を希望する部門 

（どちらかに○） 
ワープロ部門３級 表計算部門３級 

※ 電話番号・FAX番号・メールアドレスのうち連絡可能なものをご記入ください 

 

ＦＡＸ番号 ０１６４－２３－４４１１ 


